
แนวทางการปฏบัิติส าหรับผู้ทีต่ิดต่อขอรับบริการค่ารักษาพยาบาลและ 
ค่าสวสัดิการเกีย่วกบัการศึกษาบุตร 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอรับบริการ 

กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มพร้อมแนบใบเสร็จรับเงนิ 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบอตัราค่ารักษาพยาบาลตามรหัส
เบิกจ่ายในเวบ็ไซต์ กรมบัญชีกลาง 

 

เสนอหัวหน้าการเงนิและผู้บริหาร

สถานศึกษาเพ่ืออนุมตักิารเบิกจ่าย 

เจ้าหน้าทีก่ารเงนิท างานเบิกเงนิในระบบ GFMIS 

โอนเงนิเข้าบญัชีของผู้มารับบริการ 

ค่ารักษาพยาบาล 

ผู้ขอรับบริการกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 
 

แนบใบเสร็จรับเงนิจากสถานศึกษานั้นๆ พร้อม
หนังสือรับรองหรือประกาศของสถานศึกษาและแนบ

ใบสูตบิัตรของบุตร 
 

เจ้าหน้าทีท่ าการตรวจสอบอตัราค่าการศึกษา

ให้เป็นไปตามระเบียบ 

เจ้าหน้าทีก่ารเงนิท างานเบิกเงนิในระบบ GFMIS 

โอนเงนิเข้าบญัชีของผู้มารับบริการ 

ค่าสวสัดิการเกีย่วกบัการศึกษาบุตร 

เสนอหัวหน้างานการเงนิและผู้บริหารสถานศึกษา

เพ่ืออนุมตักิารเบิกจ่าย 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การลงทะเบียนผ่านธนาคารและรับใบเสร็จรับเงนิ 

ดาวน์โหลดใบลงทะเบียนใน RMS 

น าใบลงทะเบียนไปช าระเงนิทีธ่นาคาร 

เจ้าหน้าทีก่ารเงนิน าข้อมูลจากธนาคารมาสรุปและออกใบเสร็จรับเงนิ 

นักเรียนมารับใบเสร็จรับเงนิได้ที่ห้องการเงนิ ผู้ทีม่สิีทธ์ิเบิกเงนิสวสัดกิารเกีย่วกบั 
การศึกษาบุตร 

รับใบเสร็จรับเงนิและใบประกาศเบิกของ
วทิยาลยัเทคนิคน่านทีห้่องการเงนิ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เงนิเรียนฟรี 15 ปี 

น ำขอ้มูลจ ำนวนนกัเรียนจำกงำนทะเบียน 

แจกเอกสำรใบส ำคญัรับเงินใหค้รูท่ีปรึกษำ 

รับเอกสำรจำกนกัเรียนและตรวจสอบควำมถูกตอ้ง 

สรุปยอดจ ำนวนนกัเรียน 

เจำ้หนำ้ท่ีกำรเงินท ำกำรตั้งเบิกในระบบ GFMIS 

ประกำศใหน้กัเรียนมำรับเงินเรียนฟรี 



 

 การยืมเงนิไปราชการ 

เขียนสญัญำยมืเงิน 2 ชุด พร้อมแนบส ำเนำค ำสัง่ไป
รำชกำรและหนงัสือรำชกำรตน้เร่ือง 

เจำ้หนำ้ท่ีกำรเงินตรวจเอกสำร 

หวัหนำ้กำรเงินและผูบ้ริหำรสถำนศึกษำอนุมติั 
กำรยมืเงิน 

เจำ้หนำ้ท่ีกำรเงินท ำกำรจ่ำยเงินใหก้บัผูย้มืเงิน 

การล้างเงนิยืมและเบกิเงนิไปราชการ 

เขียนรำยงำนกำรเดินทำง 1 ชุด พร้อมแนบค ำสัง่ไป
รำชกำรตวัจริง หนงัสือรำชกำรตน้เร่ือง 
ใบเสร็จรับเงินค่ำท่ีพกั ค่ำน ้ ำมนั ฯลฯ 

เจำ้หนำ้ท่ีกำรเงินตรวจเอกสำร 

หวัหนำ้กำรเงินและผูบ้ริหำรสถำนศึกษำอนุมติั 
กำรยมืเงิน 

ส่งเอกสำรผำ่นงำนแผนและงบประมำณ 

กรณีท่ีไม่ไดย้มืเงินไปรำชกำรเจำ้หนำ้ท่ี
ท ำกำรจ่ำยเงินใหผู้เ้บิกเงิน 

กรณียมืเงินไปรำชกำรเจำ้หนำ้ท่ีจะน ำเอกสำรท ำ
กำรลำ้งเงินยมืตำมสญัญำยมืเงิน  


