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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	งานอาคารสถานที่     วิทยาลัยเทคนิคน่าน
ที่   .............................						 วันที่...........................................
เรื่อง	ขออนุญาตเข้าพักในบ้านพัก/ที่พักอาศัยภายในวิทยาลัยเทคนิคน่าน
............................................................................................................................................................................................
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคน่าน

	ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว ......................................................นามสกุล........................................................
วัน/เดือน/ปีเกิด...................................อายุ............ปี  เลขประจำตัวประชาชน..................................................................
ที่อยู่ปัจจุบัน........................................................................................................................................................................
............................................................................................................................ โทร. ......................................................
ได้รับการว่าจ้างจาก       วิทยาลัยฯ        สอศ. ตามคำสั่งที่.................................ลงวันที่................................................
ให้ปฏิบัติงานในตำแหน่ง       ข้าราชการ     ครูผู้ช่วย     พนักงานราชการ     ลูกจ้างชั่วคราว.......................................
ปฏิบัติงานใน           ฝ่ายบริหารทรัพยากร ฯ			ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
		      ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึก		ฝ่ายวิชาการ
	มีความประสงค์ขอเข้าพักอาศัยภายในวิทยาลัยฯ เพื่อให้การปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งฯ ดังกล่าวข้างต้น เกิดประสิทธิภาพต่อภาระงานที่ได้รับมอบหมายและบังเกิดผลดีที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการและงานของทางวิทยาลัยฯ ต่อไป
	จึงเรียนมาเพื่อ
1. โปรดทราบ
2. พิจารณาอนุญาต
3. ลงนามในบันทึกข้อความและแบบฟอร์มแนบท้าย
4. หากเห็นควรประการใดโปรดพิจารณาสั่งการ

ลงชื่อ..............................................ผู้ขอเข้าพัก
  	   (....................................................)
ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร		ตำแหน่ง.............................................
...........................................................................
...........................................................................		     ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ
					            	...........................................................			    		                      		............................................................
	    (นางวัฒนาพร ไชยวงค์)		           
[bookmark: _GoBack]      รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร							
                                                              (นายพูลศักดิ์  ศรีวรมย์)
                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคน่าน


แบบฟอร์มแนบท้ายบันทึกข้อความ
ขอเข้าพักบ้านพักครูและที่พักอาศัยภายในวิทยาลัยอาศัย
...........................................................................................................................................................................................
๑.ข้อมูลส่วนตัว
ข้าพเจ้า นาย / นาง /นางสาว ......................................................นามสกุล.........................................................
วัน/เดือน/ปีเกิด...................................อายุ...............ปี เลขบัตรประจำตัวประชาชน.........................................................
ตำแหน่ง....................................................	    ข้าราชการ	  ครูผู้ช่วย      พนักงานราชการ      ลูกจ้างชั่วคราว
ปฏิบัติงานใน           ฝ่ายบริหารทรัพยากร ฯ			ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
		      ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึก		ฝ่ายวิชาการ
สถานภาพ	    โสด	    สมรส   ชื่อคู่สมรส...............................................................อาชีพ......................................
สถานที่ทำงาน................................................................................................................โทรศัพท์.......................................
๒. มีความประสงค์จะขอเข้าบ้านพัก	บ้านพักข้าราชการ	ที่พักอาศัย
	เนื่องจาก(โปรดระบุ)...................................................................................................................................
๓. มีผู้เข้าพักร่วมด้วยจำนวน.......................คน
	๓.๑ ชื่อ – สกุล...........................................................................มีความเกี่ยวข้องเป็น.........................................
	๓.๒ ชื่อ – สกุล...........................................................................มีความเกี่ยวข้องเป็น..........................................
	๓.๓ ชื่อ – สกุล...........................................................................มีความเกี่ยวข้องเป็น..........................................
๔. ปัจจุบันพักอาศัยอยู่ที่....................หมู่...............ซอย..........................................แขวง/ตำบล........................................
เขต/อำเภอ.......................................จังหวัด................................................โทรศัพท์....................................................
โดยเป็น		เป็นบ้านพักของตนเอง/คู่สมรส			บ้านของบิดา  มารดา
		พักอาศัยอยู่กับญาติ		บ้านเช่า		อื่น ๆ ระบุ........................................
๕.ข้อมูลเพิ่มเติมในการพิจารณาเข้าพักอาศัย
	๕.๑ ระยะเวลาในการเดินทาง..................กิโลเมตร (โดยประมาณ) ใช้ระยะเวลา.......................(โดยประมาณ)
	๕.๒ ภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้าน อยู่ที่อำเภอ......................................................จังหวัด......................................

	    ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามกฎระเบียบฯ การเข้าพักอาศัยภายในวิทยาลัยฯ และเงื่อนไขตามที่กำหนดโดยเคร่งครัด หากกระทำผิดเงื่อนไงข้าพเจ้ายินดีให้พิจารณาโทษทางวินัย


						ลงชื่อ..................................................ผู้ขอเข้าพัก
						    (......................................................)
							......../.........../............ 
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